
 

 

 

Wir sind eine führende Rechtsanwaltskanzlei, die in allen Bereichen des Wirtschaftsrechts tätig ist. Mit unserem 

Büro in Brüssel und als Teil der bpv Legal-Allianz mit Partnerkanzleien in Tschechien, der Slowakei, Ungarn 

und Rumänien verfügt bpv Hügel über eine besonders internationale Ausrichtung. Für unsere nationalen und 

internationalen Mandanten betreuen wir komplexe und anspruchsvolle Fälle vor allem in Österreich, CEE und 

Brüssel. 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort 5020 Salzburg, Imbergstraße 19, suchen wir ab sofort auf 20h/Wo-

che Basis eine/n 

Rechtsanwaltsassistent/in 

 

JOBPROFIL 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HAS, HBLA) oder einschlägige Berufserfahrung  

• Vorbereiten und Einbringen von Schriftsätzen bei Gerichten und Behörden  

• Leistungserfassung und Vorbereitung von Honorarabrechnungen  

• Unterstützung bei allgemeinen administrativen und organisatorischen Aufgaben, einschließlich 

Organisation von Veranstaltungen 

• Korrespondenz und Telefonate mit Mandanten, Ämtern, Behörden und Gerichten 

• Gerichts- und Behördenwege 

 

DICH ZEICHNET AUS 

• Du bist freundlich, engagiert und teamfähig 

• Verantwortungsbewusstsein und Verlässlichkeit 

• Du verfügst über ein gepflegtes Äußeres und ausgezeichnete Umgangsformen 

• gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

 

WIR BIETEN 

• flexible Arbeitszeiteinteilung  

• abwechslungsreiche Tätigkeiten in einer kollegialen und offenen Arbeitsatmosphäre 

• ein hochmotiviertes Team sowie ein ausgezeichnetes Betriebsklima 

• sehr gute Anbindung mit öffentlichen Verkehrsmitteln 

• das Klimaticket Österreich auch zur privaten Nutzung 

 
 

Für die beschriebene Tätigkeit bieten wir ein über dem Kollektivvertrag liegendes monatliches Bruttogehalt in 

Höhe von EUR 1.100,00 (auf Basis 20h/Woche), wobei je nach Erfahrung die Bereitschaft zur Überzahlung 

besteht.  

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Motivationsschreiben und 

Zeugnissen) an:  

bpv Hügel Rechtsanwälte GmbH  

zH Jenny Gauß jenny.gauss@bpv-huegel.com  

t: +43 1 26050-0 | www.bpv-huegel.com 

mailto:jenny.gauss@bpv-huegel.com

